Nasz znak:UGW.2600.1.2020 Data: 07.12.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Waéjt Gminy Ktodawa na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 1843 z pdzn. zmianami), zwraca sie z zapytaniem ofertowym na
wycene ustugi pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy
Ktodawa na rok 2021”

1. Przedmiot zamdwienia: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Gminy Kilodawa na rok 2021”. Szczegoétowy opis przedmiotu zamodwienia okresla zatgcznik
nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Termin realizacji zamdwienia sukcesywnie do 31 grudnia 2021 r.

3. Kryteria :

Cena - 100%

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyzej kryterium oraz jego wage.
Oferty oceniane bedg punktowo. W zakresie tego kryterium oferta moze otrzymaé max 100 pkt.
W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym wykonawcom przyznawane sg punkty za

powyzsze kryterium wg. nastepujacych zasad:

Cena oferowana minimum brutto
(X1) cena = Cena badanej oferty brutto x 100

Zamawiajacy przyzna zamédwienie wykonawcy, ktérego oferta odpowiada zasadom okreslonym w
niniejszym zapytaniu ofertowym i spetnia jego wymagania oraz zostata uznana za najkorzystniejszg

na podstawie w/w kryteridw.

4. Inne istotne warunki zamodwienia okresla zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5. Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) oswiadczenie, ze Wykonawca jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji
Elektronicznej.

b) oswiadczenie, ze Wykonawca posiada doswiadczenie oraz wiedze merytoryczng, znajduje sie w
sytuacji ekonomiczno-finansowej oraz dysponuje odpowiednig kadrg —-wystarczajace do realizacji
przedmiotu umowy,

c) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia postepowania stanowigce zatacznik nr
4 do zapytania ofertowego.

6. Sposdb przygotowania oferty.

Oferte sporzadzi¢ nalezy na zatgczonym formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcym
zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,



niescieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.
W przypadku skfadania oferty w siedzibie zamawiajgcego lub pocztg na kopercie nalezy umiesci¢
napis ,Zapytanie ofertowe na ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
dla Gminy Ktodawa na rok 2021".

Oferte ztozy¢ mozna osobiscie u zamawiajgcego, poczta na adres: Urzad Gminy Klodawa
ul. Gorzowska 40, 66-415 Kiodawa.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oferty w formie elektronicznej — przestanie poczta elektroniczng na
adres: sekretariat@klodawa.pl z jednoczesnym dostarczeniem oferty w formie pisemnej.

7. Miejsce i termin ziozenia oferty.

Oferte ztozy¢ nalezy Ilub przesta¢ poczta do dnia 11 grudnia 2020r. do godz.14.00
w zamknietej kopercie z napisem: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Gminy Ktodawa na rok 2021".

8. Termin zwigzania ofertg: 30 dni od daty ztozenia oferty.


mailto:sekretariat@klodawa.pl

Przewidywana ilo$¢ przesytek wychodzacych z Urzedu Gminy

Ktodawa:

1. Przesyiki rejestrowane za potwierdzeniem odbioru.

Lp. Przewidywana
ilos¢ przesylek
Rodzaj przesylki w okresie
trwania
umowy (szt.)
1 2 3
l. Przesylka rejestrowana ekonomiczna za potwierdzeniem odbioru
- KRAJOWA
1. Format S 0 masie do 5009
11200
2. Format M o masie do 1000g
50
3. Format L o masie do 2000g
250
1. Przesytka rejestrowana za potwierdzeniem odbioru najszybszej
kategorii (priorytetowa) - KRAJOWA
1. Format S 0 masie do 5009
500
2. Format M o masie do 1000g
50
3. Format L o masie do 2000g
100
I, Przesytka rejestrowana za potwierdzeniem odbioru najszybszej
kategorii (priorytetowa) - STREFA A (EUROPA)
1. do50g 20
2. ponad 50 do 100 g 20
3. ponad 100 do 350 g 20
4. ponad 350 do 500 g 10




2.Przesylki _rejestrowane bez potwierdzenia odbioru,
nierejestrowane i paczki.

Ve Przesytka rejestrowana ekonomiczna - KRAJOWA
1. Format S o masie do
5009 1200
2. Format M o masie do
1000g 50
3. Format L o masie do
2000g 60
V. Przesytka rejestrowana najszybszej kategorii (priorytetowa) -
KRAJOWA
1. Format S o masie do
5009 500
2. Format M o masie do
1000g 60
3. Format L o masie do
2000g 40
VI Przesytka nierejestrowana ekonomiczna - KRAJOWA
1. Format S o masie do
5009 4000
2. Format M o masie do
1000g 60
3. Format L o masie do
2000g 60
VII. Przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii
(priorytetowa) - KRAJOWA
1. Format S o masie do
2. Format M o masie do
1000g 30
3. Format L o masie do

2000g 30




VIIL. Paczka za potwierdzeniem odbioru najszybszej kategorii
(priorytetowa) - KRAJOWA
1. Gabaryt A Gabaryt B
do 1 kg
2. 10 10
ponad 1 kg do 2 kg
3. 10 10
IX. | Przesylka rejestrowana najszybszej kategorii (priorytetowa) -
STREFA A (EUROPA)
1. 0 masie do 50 g 50
o masie powyzej 50g do
2. 100g 20
o masie powyzej 100g do
3. 3509 20
o masie powyzej 350g do
4. 500g 20
X.
Przesytka nierejestrowana ekonomiczna - EUROPA
1. ie do 50
0 masie ao oUg 50
2. o masie powyzej 50g do
100g 20
3. o masie powyzej 100g do
350g 20
4, o masie powyzej 350g do
500g 20
XI. Przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii
(priorytetowa) - STREFA A (EUROPA)
1. 0 masie do 50g
10
2. o masie powyzej 50g do
100g 10
3. o masie powyzej 100g do
350g 10
4, o masie powyzej 350g do
500g 10




All. Paczka pocztowa priorytetowa zagraniczna
1. 0 masie do 1 kg
1
2. 0 masie ponad 1 kg do
2kg 1
Gabaryty:

Dla przesytek:

FORMAT S - to przesytki o wymiarach:

MINIUMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - Zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, dtugosc¢ 230
mm, szerokos$¢ 160 mm.

FORMAT M - to przesytki o wymiarach:

MINIUMUM wymiary strony adresowej nie mogg by¢é mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20mm, dtugosc¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm.

FORMAT L - to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokoséci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych
wymiarow (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg +/-2 mm.

Zatgcznik nr 2
Formularz asortymentowo-cenowy

Os$wiadczamy, ze oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia. tj. ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy Ktodawa na rok 2021”, zgodnie
z opisem przedmiotu na ponizszych warunkach cenowych. Podane ceny jednostkowe
zawierajq wszystkie koszty zwigzane z realizacjg niniejszego zamdwienia w tym koszty
transportu.



1.

Przesyiki rejestrowane za potwierdzeniem odbioru.

500 g

Lp. Cena calkowita
Przewidywana netto d-Ia
o ax wszystkich
. ilo$¢ przesylek Cena .
Rodzaj : . przewidywanych
. w okresie | jednostkowa
przesylki trwania netto (zl) przesylek/paczek
w okresie
umowy (szt.) . .
obowiazywania
umowy
1 2 3 4 S
Il Przesytka rejestrowana ekonomiczna za potwierdzeniem odbioru
- KRAJOWA
1. Format S o
masie do 11200
500g
2. Format M o
masie do 50
1000g
3. Format L o
masie do 250
2000g
1. Przesytka rejestrowana za potwierdzeniem odbioru najszybszej
kategorii (priorytetowa) - KRAJOWA
1. FormatS o
masie do 500
500g
2. Format M
0 masie do 50
10009
3. Format L o
masie do 100
2000g
M. Przesytka rejestrowana za potwierdzeniem odbioru najszybszej
kategorii (priorytetowa) - STREFA A (EUROPA)
1. do50g 20
2. ponad 50 do
100 g 20
3. ponad 100 do 20
350 g
4, ponad 350 do 10




2.Przesylki rejestrowane bez potwierdzenia odbioru,
nierejestrowane i paczki.

Ve Przesytka rejestrowana ekonomiczna - KRAJOWA
1. Format S 0 masie do
5009 1200
2. Format M o masie do
1000g 50
3. Format L o masie do
2000g 60
V. Przesyltka rejestrowana najszybszej kategorii (priorytetowa) -
KRAJOWA
1. Format S 0 masie do
500g 500
2. Format M o masie do
1000g 60
3. Format L o masie do
2000g 40
VI. .. .
Przesytka nierejestrowana ekonomiczna - KRAJOWA
1. Format S 0 masie do
500g 4000
2. Format M o masie do
1000g 60
3. Format L o masie do
2000g 60
VII. | Przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii (priorytetowa) -
KRAJOWA
1. Format S 0 masie do
500g 250
2. Format M o masie do
1000g 30
3. Format L o masie do

2000g

30




VIIL. Paczka za potwierdzeniem odbioru najszybszej kategorii
(priorytetowa) - KRAJOWA
1. Ga*X’“yt Gag’“yt Ggggfyt Ggsgrayt
A B
do 1 kg
2. 10 10
ponad 1 kg do 2 kg
3. 10 10
IX. Przesytka rejestrowana najszybszej kategorii (priorytetowa) -
STREFA A (EUROPA)
1. 0 masie do 50 g 50
o masie powyzej 50g
2 do 100g 20
0 masie powyzej
3 100g do 3509 20
0 masie powyzej
4 350¢g do 500g 20
X.
Przesytka nierejestrowana ekonomiczna - EUROPA
1. ie do 50
0 masie do oug 50
2. o masie powyzej 50g
do 100g 20
3. 0 masie powyzej
100g do 350g 20
4. 0 masie powyzej
350g do 500g 20
XI. Przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii (priorytetowa) -
STREFA A (EUROPA)
1. 0 masie do 50g
10
2. o masie powyzej 50g
do 100g 10
3. o masie powyzej
100g do 350g 10
4, 0 masie powyzej
350g do 500g 10




All. Paczka pocztowa priorytetowa zagraniczna

1. 0 masie do 1 kg
1
2. 0 masie ponad 1 kg
do 2kg 1

Ustuga transportowa (Poczta Firmowa - odbior z

XI1. siedziby klienta)

RAZEM NETTO (suma tabel 1+2):

RAZEM BRUTTO:

(miejscowos¢, data)

pieczqtka i podpis osoby
upowaznionej



Zatlacznik nr 3 i
WZOR UMOWY

Zawarta dnid .o.oovvieii w Klodawie pomiedzy:

Gming Ktodawa ul. Gorzowska 40, 66-415 Ktodawa, Nr NIP 599-10-11-288 zwang dalej w tekscie
+~ZAMAWIAJACYM"” reprezentowang przez:
1. Anne Motodciak - Wéjta Gminy Klodawa

z kontrasygnata Agnieszki Chudziak Skarbnika Gminy Klodawa

a
PP
NENIP e, ZAreJeSEtrOWANYIM W ...iiiiiiiii ittt s e e e st e e e eabe e e e st e e e s srne e e e aes
zwanym dalej ,WYKONAWCA" reprezentowanym przez:
PP

W rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru Wykonawcy na podstawie ztozonej oferty
w zapytaniu ofertowym zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug pocztowych,
polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesytek listowych, paczek oraz
ewentualnych zwrotdw w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Gminy Ktodawa.
2. Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okreslonych w niniejszej umowie oraz
w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U. z 2020r., poz. 1041z pdzn. zmianami)
i wydanych na jej podstawie przepiséw wykonawczych, obowigzujacych przepiséw pokrewnych oraz
miedzynarodowych przepisach pocztowych - wigzacych Rzeczpospolita Polskg umowach
miedzynarodowych dotyczacych $éwiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych regulaminach
Swiatowego Zwigzku Pocztowego.
2. Przesytki nadawane beda z siedziby Zamawiajacego.
3. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek na warunkach i w terminach okreslonych
w zapytaniu ofertowym.
4. Odbioru przesytek dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel wykonawcy po okazaniu
stosowanego upowaznienia.
5. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wyekspediowania z siedziby Zamawiajacego tj. Urzedu Gminy Klodawa ul. Gorzowska 40, 66-415
Ktodawa, od poniedziatku do pigtku w dni robocze w godzinach 13.30 do 14.00.
Odbidér przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce w prowadzonych rejestrach pieczecia, podpisem i data.
6. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajqcego pokwitowanie przez adresata
~potwierdzenie odbioru” niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyitki. Wykonawca bedzie doreczat
do siedziby Zamawiajacego zwroty niedostarczonych przesytek.
7. Podane ilosci w formularzu cenowo-asortymentowym stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszej
umowy stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu umowy i beda ulegaty zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji umowy.

§2
1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:
1) przygotowania i nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:
a) dla przesytek nierejestrowanych (zwyktych) - zestawienia iloSciowego przesytek, sporzadzonego
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla placéwki nadawczej Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego stanowi¢ bedzie potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.
b) rejestrowanych - wedtug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej, dokonywanych
z uwzglednieniem podziatu na poszczegélne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne.
2) umieszczania na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesytki (zwykty, polecony, priorytet czy zwrotne potwierdzenie odbioru — ZPO)
oraz peftng nazwe i adres zwrotny Zamawiajacego.



3) przestrzegania miedzynarodowych przepiséw pocztowych dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesytek wytgcznie informacji pocztowych niezbednych do wyekspediowania przesytek
za granice
2. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca bez zbednej zwtoki
wyjasni je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwosci ich usuniecia w dniu odbioru przesytek, nadanie
odebranych przesytek nastgpi przez Wykonawce w dniu nastepnym lub po ich catkowitym usunieciu
przez Zamawiajacego.

§3
1. Wykonawca os$wiadcza iz:
a) jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatoréow pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej.
b) posiada doswiadczenie oraz wiedze merytoryczng, znajduje sie w sytuacji ekonomiczno-finansowej
oraz dysponuje odpowiednig kadrg —wystarczajacymi do realizacji przedmiotu umowy,
c) zgodnie z ofertg podwykonawcami bedq: .................. W ZAKIESI€...oeiiiiiie e
1.1. Wykonawca bedzie w petni odpowiedzialny za dziatania lub uchybienia kazdego podwykonawcy,
jego przedstawiciela lub pracownikdw jakby to byty dziatania lub uchybienia Wykonawcy.
1.2. Jakakolwiek przerwa w realizacji przedmiotu umowy wynikajaca z braku podwykonawcy bedzie
traktowana jako przerwa wynikta z przyczyn zaleznych od Wykonawcy i nie moze stanowi¢ podstawy
do zmiany terminu dostawy.
1.3. Jezeli Zamawiajacy w terminie 14 dni od przedstawienia mu przez Wykonawce umowy
z podwykonawca lub jej projektu, wraz z czescigq dotyczaca wykonania prac okreslonych
w umowie lub projekcie, nie zgtosi na pismie sprzeciwu lub zastrzezen, uwaza sie, ze wyrazit zgode
na zawarcie umowy.
1.4. Po otrzymaniu od Wykonawcy informacji o zakresie prac, ktére zamierzy on powierzy¢ do
wykonania podwykonawcom, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu do umowy faczacej
Wykonawce z podwykonawca.
1.5. Jezeli Wykonawca pomimo nie wyrazenia zgody przez Zamawiajacego zawart umowe
z podwykonawcg Zamawiajagcy ma prawo do naliczenia jednorazowej kary ryczattowej
w wysokosci
10 000,00 zt i potracenia jej z najblizej ptatnosci Wykonawcy.
2. Wykonawca zobowigzany jest:
1) wykonywacé zlecone czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, z uwzglednieniem
zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci;
2) obowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych Zamawiajacego,
zdobytych przy realizacji zleconych czynnosci, pod rygorem cywilnej odpowiedzialnosci za szkode,
jaka Urzad Gminy Ktodawa poniesie wskutek ujawnienia jego tajemnic handlowych.
3) poinformowac¢ Zamawiajacego:
a) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalnosci pocztowej, w terminie 3 dni od daty
zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,
b) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatoréw pocztowych, w terminie 3 dni od
daty ztozenia takiego wniosku,
c) o wydaniu decyzji przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie wykonywania
dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty otrzymania tej decyzji.
4) przestrzega¢ zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych osobowych - zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U.2018, poz. 1000
ze zm.), tj. w szczegodlnosci:
a) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z w/w.
przepisami. Zamawiajacy realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych okreslone
w przywofanej ustawie.
b) Wykonawca o$wiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych
spetniajg wymogi zawarte w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) tzw. RODO., jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i
systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych, (jesli dane osobowe beda
przetwarzane w systemach informatycznych),
c) Wykonawca zobowigzuje sie, ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystywane wytacznie
w celu realizacji umowy,
d) Wykonawca zobowigzuje sie do natychmiastowego powiadomienia Administratora Danych
Osobowych o stwierdzeniu préb lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w
wyniku realizacji umowy.
e) Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwi Zamawiajgcemu
przeprowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych w sytuacjach
odnotowania incydentu naruszajacego lub grozacego naruszeniem w/w zasad.



f) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ rozwigzania Umowy w przypadku stwierdzenia omijania
przez Wykonawce warunkdéw bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych i braku zaprzestania
powyzszego na zadanie Zamawiajacego.

g) Wykonawca jest obowigzany do zachowania nalezytej starannosci w zakresie uzasadnionym
wzgledami technicznymi lub ekonomicznymi przy zabezpieczaniu urzadzen i obiektéw
wykorzystywanych przy $wiadczeniu ustug pocztowych oraz zbioréw danych przed ujawnieniem
tajemnicy pocztowej.

3. W przypadku wykonania przedmiotu przy pomocy podwykonawcéw Wykonawca ponosi wobec
Zamawiajacego petng odpowiedzialno$¢ za swiadczone ustugi.

4. Wykonawca obejmuje gwarancja zamawiane niniejszg umowa, $wiadczenie ustug pocztowych.
5.Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btedy popetnione przez Zamawiajacego w
zakresie kompletowania i wypetniania dokumentacji niezbednej przy wysytce przesytek za granice.
6. Strony zobowigzujq sie do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg umowy
stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajagcego w rozumieniu ustawy z
dnial6 kwietnia 1993r.0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020r., poz. 1913 z pdzn.
zmianami) i nie moga by¢ ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadang ze Stron.

§4
1. Maksymalne przewidywane wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wWynosi...................... .
netto ( stownie ztotych........... ).
2. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych netto podanych
w ,Formularzu asortymentowo-cenowym) stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy.
3. Do wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust.2 doliczony bedzie podatek VAT w wartosciach

obowigzujacych w dniu wystawienia faktur.
4. Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego, w przypadku, gdy
faczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamdwienia, okreslonego w ust. 1 bedzie nizsze
od wynagrodzenia maksymalnego.

§5
1.Rozliczenia finansowe miedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane beda
z dotu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek, z zastrzezeniem, iz obliczenia
dokonuje sie w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.
2. Okres rozliczeniowy optaty ,z dotu” za ustugi objete przedmiotem zamodwienia ustala sie na miesigc
kalendarzowy.
3. Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg stanowi¢ bedg ceny jednostkowe netto
za przesytki pocztowe, o ktorych mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu oraz faktyczna ilos¢ przesytek
nadanych i zwréconych w okresie rozliczeniowym od Zamawiajgcego, wynikajaca
z rejestréw Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 1 ust. 5 oraz dokumentéw oddawczych Wykonawcy.
4. Do obliczenia naleznosci za ustugi Wykonawcy stosowane bedg ceny ustug swiadczonych przez
Wykonawce wynikajace z formularza asortymentowo-cenowego zamieszczonego w ofercie,
stanowiacego Zatacznik nr 1 do umowy.
5. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nieujetych w formularzu cenowo-ofertowym
podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

§6
1. Podstawg rozliczen finansowych jest suma optat za ustuge odbioru przesytek pocztowych, nadane
i zwrécone przesytki oraz zlecone ustugi komplementarne, stwierdzona na podstawie dokumentéw
nadawczych i oddawczych w okresie rozliczeniowym.
2. Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawione bede
w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.
3. Wyptata wynagrodzenia nastgpi w terminie 21 dni liczac od dnia wystawienia faktury przez
Wykonawce, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.
4. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien wptywu srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.
5. Wynagrodzenie okreslone w umowie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem umowy
przez Wykonawce.
6. Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia wraz z fakturg pisemnego potwierdzenia przez
podwykonawce, ktorego wierzytelnos$¢ jest czescig sktadowa wystawionej faktury, o dokonanie
zaptaty na rzecz tego podwykonawcy. Potwierdzenie powinno zawierac zestawienie kwot, ktére, byty
nalezne podwykonawcy z tej faktury. Za dokonanie zaptaty przyjmuje sie date uznania rachunku
podwykonawcy.
7. W przypadku niedostarczenia potwierdzenia, o ktérym mowa w pkt. 6, Zamawiajacy zatrzyma
z naleznosci Wykonawcy, kwote w wysokosci réwnej naleznosci podwykonawcy do czasu otrzymania
tego potwierdzenia.
8. Wykonawca nie ma prawa przelania, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego,
wierzytelnosci finansowych zwigzanych z realizacja umowy na rzecz oséb trzecich.

§7

1.Zamawiajacy ma prawo do natychmiastowego wypowiedzenia umowy w sytuacji, w ktorej:



1) Wykonawca zaprzestat z powodow lezacych po stronie Wykonawcy realizacji czynnosci okreslonych
w umowie, w terminach okreslonych w umowie i nie podejmuje ich po wezwaniu przez Zamawiajacego
do ich realizacji;
2) Wykonawca z powodow lezacych po stronie Wykonawcy w inny, razacy sposob nie realizuje
wilasciwie czynnosci, okreslonych w umowie i nie zaprzestaje tego po pisemnym wezwaniu przez
Zamawiajacego do ich wtasciwej realizacji;
3) utraty przez Wykonawce uprawnien do swiadczenia ustug objetych niniejsza umowa.
2. W przypadku wystgpienia innych, niz okreslone w § 7 ust.1 nieprawidtowosci w wykonywaniu
obowigzkdéw okreslonych w umowie przez Wykonawce, Zamawiajgcy moze okresli¢, w jakiej czesci
umowa nie zostata wykonana wtasciwie i wprost proporcjonalnie obnizy¢ wielko$¢ wynagrodzenia,
okres$lonego na podstawie §4 ust. 1. Obnizenie wynagrodzenia wymaga uzasadnienia pisemnego
takiej czynnosci.
3. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 5% brutto wynagrodzenia
okreslonego w §4 ust. 1, w przypadku, gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy w catosci lub w czesci z
powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca lub w przypadku gdy Wykonawca odstapi od
umowy w catosci lub w czesci z wlasnej winy.
4. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na
zasadach ogolnych kodeksu cywilnego.
5. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia, przesytki badz niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie zgodnie
Z przepisami ustawy Prawo Pocztowe.
6. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien opodznienia, w przypadku
niedotrzymania umoéwionego terminu ptatnosci wynagrodzenia.
7. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 200% wynagrodzenia (opfaty) za
jeden odbidér zgodnie ze ztozona ofertg za ustuge odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego, za
kazde jednodniowe opdznienie w odbiorze przesytek pocztowych.
8. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznione odebranie przesytek lub ich nieodebranie
w przypadku dziatania sity wyzszej, ktéra uniemozliwi ich odbidr, przewdz i nadanie.
9. W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.
10. Na potwierdzenie obcigzenia karami umownymi Zamawiajacy wystawi Wykonawcy note
obcigzeniowa.
11. Wykonawca zobowigzany bedzie zaptaci¢ kary umowne Zamawiajacemu w terminie 30 dni od
daty otrzymania noty obcigzeniowej na konto wskazane przez Zamawiajacego.

§ 8
1. Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 01 stycznia 2021r. do dnia 31 grudnia 2021r.
z zastrzezeniem iz, ulega ona wczesniejszemu rozwigzaniu w przypadku wyczerpania kwoty,
o ktérej mowa w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

§9
Osobami zobowigzanymi do nadzoru nad realizacjg umowy sq:
1) ze strony Zamawiajacego: Marta Brysik
2) ze strony WyKonawcCy.......cccccoeeeeeeeeeeieeeeiens lub i

§ 10
Strony umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie a majacych wptyw na
jej waznosc.

§ 11
1. W razie wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Stron umowy powodujacych koniecznos¢
wprowadzenia zmian do przedmiotu umowy, Strony negocjujg zmiany w umowie niezbedne dla
prawidtowej realizacji przedmiotu zaméwienia.
2. Podstawg dokonania zmiany zapisow umowy bedg:
1) Zmiana terminu wykonania ustugi wynikajaca z dziatania sity wyzszej;
2) Zmiana przepiséw prawnych (np. VAT, jezeli wptynie na sposéb wykonania lub na wysokos¢ ceny
- zgodnie ze zmienionymi przepisami);
3. W celu dokonania zmian zapiséw umowy wnioskowanych przez Strone zobowigzana jest ona
pisemnie wystgpi¢ z propozycjg zmiany warunkdéw umowy wraz z ich uzasadnieniem. Zmiany te
musza byc¢ korzystne lub neutralne dla Zamawiajacego.
4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajq dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
5. Okolicznosci umozliwiajace dokonanie zmian umowy nie moga powodowacé zwiekszenia kwoty
w § 4 ust. 1.

§12
W przypadku zmian przepiséw prawa w zakresie wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca jest
zobowigzany do stosowania sie do nich bez obcigzania Zamawiajacego dodatkowymi czynnosciami



nieprzewidzianymi w umowie, a w szczegolnosci dodatkowymi obcigzeniami finansowymi, z
wytgczeniem obowigzkdéw lezgcych po stronie Zamawiajgcego natozonych na niego przez zmiane
prawa.

§ 13
1. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjq postanowien niniejszej umowy, Strony bedag
staraty sie rozstrzyga¢ w drodze negocjacji i porozumienia.
2. W razie braku porozumienia spory bedg podlegac rozstrzygnieciu przez sad powszechny wtasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§ 14
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 15
W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujace, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 2020r. poz. 1740 z pdzn. zmianami) oraz
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien Publicznych (t.j. Dz.U. z 2019r. poz. 1843 z pdzn.
zmianami).

§ 16
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§17
Zatacznik nr 1 - Formularz asortymentowo-cenowy do niniejszej umowy stanowi jej integralng czesc.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

/nazwa i adres wykonawcy/

Ubiegajac sie o ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Gminy
Ktodawa na rok 2019”

OSWIADCZAM(Y), ZE:

a) jestedsmy uprawnieni do wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie wpisu do rejestru
operatorow pocztowych prowadzonego przez Urzad Komunikacji Elektronicznej.

b) posiadamy doswiadczenie oraz wiedze merytoryczng, znajdujemy sie w sytuacji ekonomiczno-
finansowej oraz dysponujemy odpowiednig kadra - wystarczajqce do realizacji przedmiotu umowy,
c) nie podlegamy wykluczeniu z postepowania z powodu niespetnienia warunkdw, o ktérych mowa
w art. 24 wust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych

(Dz. U. z 2019r., poz. 1843 z pézn. zmianami).

Sktadajacy oswiadczenie uprzedzony jest o odpowiedzialnosci karnej
wynikajgcej z art. 297 Kodeksu Karnego.

Data oraz Podpis Wykonawcy



