Uchwata Nr XLVII1/338/18
Rady Gminy Ktodawa
z dnia 26 wrzesnia 2018 r.

w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Ktodawa.

Na podstawie art.18 ust. 2 pkt.1, art. 18b ust.3, art.23 ust.4 oraz art.40 ust.2 pkt.1 ustawy z
dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. Poz. 994 ze zm.) oraz
art.15 ustawy z dnia 11 stycznia 2018r. o zmianie niektorych ustaw w celu zwiekszania udziatu
obywateli w procesie wybierania, funkcjonowania i kontrolowania niektérych organéw publicznych
(Dz.U. z 2018r. Poz. 130) art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 21 grudnia 1978 r. o odznakach i mundurach
(tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 38) oraz art. 16¢ ust. 2 ustawy z dnia 31 stycznia 1980r. o godle,

barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2018 poz. 441) Rada Gminy
postanawia:

§ 1. Uchwali¢ Statut Gminy Ktodawa, ktdry stanowi integralna czes¢ niniejszej uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Lubuskiego.

§ 3. Traci moc uchwata Rady Gminy Ktodawa Nr XXX/223/09 z dnia 25 lutego 2009r. w sprawie

uchwalenia Statutu Gminy Kfodawa.

Przewodniczacy Rady Gminy Kig;éféwa
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STATUT GMINY KLODAWA

Rozdziat 1
Postanowienia ogodlne

§ 1. Statut okresla:
1. ustréj Gminy Ktodawa,
2. zasady tworzenia, tgczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych gminy oraz udziatu
przewodniczacych tych jednostek w pracach rady gminy,
organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy samorzagdu gminnego,
zasady tworzenia klubow radnych Rady Gminy Ktodawa,
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw organéw Gminy
lekro¢ w niniejszym statucie jest mowa o:
Gminie - nalezy przez to rozumieé Gmine Ktodawa,
Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Ktodawa,
Przewodniczacym - nalezy przez to rozumiec przewodniczacego Rady Gminy Ktodawa,
Radnych - nalezy przez to rozumie¢ radnych Rady Gminy Kfodawa,
Komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Gminy Ktodawa,
Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ wojta Gminy Ktodawa,

§2.
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7. Kierowniku - nalezy przez to rozumie¢ kierownika jednostki organizacyjnej,
8. Urzedzie - nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy Ktodawa,
9. Statucie - nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Ktodawa.

Rozdziaf 2
Gmina

§ 3. 1. Gmina Ktodawa jest podstawowg jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego, powotang
do organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.
2. Wszystkie osoby, ktdre zamieszkuja na obszarze Gminy, stanowig z mocy prawa gminng wspdélnote
samorzadowa, realizujacg swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udziat w referendum oraz poprzez
organy gminy.
§ 4. Gmina potfozona jest w powiecie gorzowskim, w wojewddztwie lubuskim i obejmuje obszar
234,7km”. Granice terytorialne s3 okreélone na mapie stanowigcej zatgcznik Nr 1 do Statutu.
§ 5. 1. W celu wykonywania swych zadarn Gmina moze tworzy¢ jednostki organizacyjne.
2. Wojt prowadzi rejestr jednostek organizacyjnych Gminy.
§ 6. 1. Symbolami Gminy s3: Herb Gminy Ktodawa, Flaga Gminy Klodawa oraz Pieczeci Gminy
Ktodawa.
2. Herb Gminy Klodawa przedstawia w polu tarczy o barwie zielonej skrzyzowane kose z grabiami,
za$ pod nimi snop zboza w stup zloty/zétty, stojacy na kiodzie w pas; okucia kosy i grabi
srebrne/biate, styliska kosy i grabi oraz ktoda brazowe, zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku
nr2.
3. Flaga Gminy Klodawa jest ptachta barwy biatej o proporcjach 8:5 z umieszczonym w polu
sercowym ptachty herbem Gminy Klodawa, zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr 3.
4. Urzedowgq pieczecig Gminy jest metalowa pieczeé okragta o $rednicy 36 mm zawierajgca posrodku
wizerunek orfa ustalony dla godta Rzeczypospolitej Polskiej, a w otoku napis "Gmina Klodawa".
Wizerunek odcisku pieczeci urzedowej Gminy przedstawia zatagcznik nr 4.
5. Pieczeciami urzgdowymi Gminy Ktodawa sg réwniez metalowe pieczeci okragte o srednicy
36 mm z herbem Gminy w polu centralnym pieczeci oraz z napisami na otoku:

a) GMINA KEODAWA,

b) RADA GMINY KtODAWA

c) WOIT GMINY KtODAWA
zgodnie z wzorami okreslonymi w zatgczniku nr 5.
6. Insygniami organéw Gminy sg faricuchy wtadzy.
7. Wzory taricuchéw wiadzy okresli Rada w odrebnej uchwale.
8. Zasady i okolicznosci uzywania symboli Gminy przez organa oraz jednostki pomocnicze
i organizacyjne Gminy okresli Rada w odrebnych uchwatach.
9. Wzorce uzytkowe Herbu oraz Flagi Gminy okresli Wéjt w drodze zarzadzenia.

Rozdziat 3
Jednostki pomocnicze gminy

§ 7. 1. W Gminie tworzy sie jednostki pomocnicze.
2. O utworzeniu, pofaczeniu zniesieniu lub podziale jednostki pomocniczej Gminy, a takze zmiany jej
granic, rozstrzyga Rada w drodze uchwaty, z uwzglednieniem nastepujacych zasad:
1. inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej moga by¢
mieszkaricy obszaru, ktéry ta jednostka obejmuje lub ma obejmowaé, albo organy Gminy,
2. utworzenie, pofaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostac
poprzedzone konsultacjami spotecznymi, ktorych tryb okresla Rada odrebng uchwata,




3. projekt i przebieg granic jednostek pomocniczych powinien w miare mozliwoéci uwzgledniaé
naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi spoteczne.
3. Uchwaty, o ktérych mowa w ust. 2, powinny okre$la¢ w szczegblnosci:
1. obszar,

2. granice,

3. nazwe jednostki pomocniczej.
4. Organizacjg i zakres dziatania jednostki pomocniczej okresla odrebny statut nadawany przez Rade.
5. Wéjt prowadzi rejestr jednostek pomocniczych gminy.
§ 8. 1. Jednostki pomocnicze Gminy prowadzg gospodarke finansowa w ramach budzetu gminy.
2. Jednostki pomocnicze Gminy gospodarujg samodzielnie $srodkami wydzielonymi do ich dyspozycj,
ktére przeznaczajg na realizacje zadan spoczywajgcych na tych jednostkach.
3. Do dysponowania srodkami jest organ wykonawczy jednostki pomocniczej.
4. Wojt moze przekaza¢ jednostce pomocniczej wyodrebniong cze$é mienia komunalnego, ktéra
jednostka zarzadza i korzysta z niej na zasadach okreslonych w swoim statucie.

Rozdziat 4
Organizacja wewnetrzna Rady

§ 9. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.
§ 10. Rada dziata na sesjach rady oraz poprzez swoje Komisje.
§ 11. Do wewnetrznych organdw rady naleza:
1. Przewodniczacy,
2. dwdch wiceprzewodniczacych,
3. Komisje state,
4. Komisje doraZne.
§ 12. 1. Rada powotuje nastepujgce komisje state:
1. Komisje Rewizyjng dziatajaca wedtug zasad okreslonych w rozdziale 6 niniejszego statutu,

2. Komisje Skarg, Wnioskéw i Petycji dziatajacg wedtug zasad okre$lonych w rozdziale 7
niniejszego statutu,

3. Komisje problemowe.
2. llo$¢, nazwy oraz liczbe cztonkéw Komisji problemowych okresla Rada w drodze uchwaty.
3. Radny moze by¢ cztonkiem najwyzej dwdch Komisji statych.
4. W czasie trwania kadencji Rada moze powotaé Komisje doraine, ustalajac ich sktad i zakres
dziatania.
§ 13. 1. Obstuge kancelaryjng Rady i jej organéw zapewnia Woit.
2. Przewodniczacy wykonuje uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikéw
urzedu gminy wykonujgcych zadania zwigzane z funkcjonowaniem rady gminy.

Rozdziat 5
Tryb pracy rady

Sesje Rady

§ 14. 1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezace do jej kompetenciji,
okreslone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych ustawach, a takie w przepisach
prawnych wydawanych na podstawie ustaw.
2. Oprdécz uchwat Rada moze podejmowac:

1. postanowienia proceduralne,

2. deklaracje zawierajgce zobowigzanie sie Rady do okreslonego postepowania,

3. oswiadczenia wyrazajace intencje fub zawierajace stanowisko w danej sprawie,




4. apele zawierajace formalnie niewigzgce wezwania adresatow zewnetrznych do okreslonego
postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania,

5. opinie zawierajgce oSwiadczenia wiedzy oraz oceny.
3. Do postanowien, deklaracji, oswiadczen, apeli i opinii ma zastosowanie przewidziany w Statucie
tryb zgtaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.
§ 15. 1. Rada odbywa sesje zwyczajne z czestotliwoscia potrzebng do wykonywania zadan Rady, nie
rzadziej jednak, niz raz na kwartat.
2. Sesjami zwyczajnymi sg sesje przewidziane w planie pracy Rady, a takze sesje nieprzewidziane
w planie, ale zwotane w zwyktym trybie.
3. Sesje nadzwyczajne sg zwolywane w przypadkach przewidzianych w ustawie.
§ 16. 1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy.
2. Przygotowanie sesji obejmuje:

a) ustalenie porzadku obrad,

b) ustalenie czasu i miejsca obrad,

c) zapewnienie dostarczenia Radnym materiatdw, w tym projektéw uchwat, dotyczacych

poszczegdlnych punktéw porzadku obrad.

3. O terminie, miejscu i proponowanym porzadku obrad sesji powiadamia sie Radnych, softyséw
i przewodniczacych organdéw wykonawczych jednostek pomocniczych najpdiniej na 7 dni przed
terminem obrad. Do zawiadomienia dofacza sie porzadek obrad wraz z projektami uchwat.
4. Powiadomienie wraz z materiatami dotyczgcymi sesji po$wigconej uchwaleniu budzetu przesyta
sie Radnym najpodzniej na 14 dni przed sesja.
5. W razie niedotrzymania termindw, o jakich mowa w ust. 4 i 5, Rada moze podjgé uchwate
o odroczeniu sesji i wyznaczy¢ nowy termin jej odbycia. Wniosek o odroczenie sesji moze by¢
zgtoszony przez Radnego tylko na poczatku obrad, przed gtosowaniem nad ewentualnym wnioskiem
o zmiane porzadku obrad.
6. Zawiadomienie o terminie, miejscu i przedmiocie obrad rady podaje sie do publicznej wiadomosci
W sposob zwyczajowo przyjety.
§ 17. Przed kazdgq sesjg Przewodniczacy, w uzgodnieniu z Wéjtem, ustala liste oséb zaproszonych na
sesje.
§ 18. Publicznos¢ obserwujgca przebieg sesji zajmuje wyznaczone dla niej miejsca.
§ 19. Wytaczenie jawnosci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych
w przepisach powszechnie obowigzujacego prawa.
1. Sesja odbywa sie na jednym posiedzeniu.
2. Na wniosek Przewodniczacego badZ Radnego, Rada moze postanowié¢ o przerwaniu sesji
i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na kolejnym posiedzeniu tej samej sesji.
3. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 2 Rada moze postanowi¢ w szczegdlnosci
ze wzgledu na brak mozliwosci wyczerpania porzadku obrad lub koniecznoéé jego rozszerzenia,
potrzebe uzyskania dodatkowych materiatébw lub inne nieprzewidziane przeszkody,
uniemozliwiajgce Radzie wtasciwe obradowanie lub podjecie uchwat.
4. Fakt przerwania obrad oraz imiona i nazwiska Radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia opuscili
obrady przed ich zakonczeniem, odnotowuje sie w protokole.
8§ 20. 1. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy.
2. Rada na wniosek Przewodniczacego moze powotaé spos$réd Radnych sekretarza obrad
i powierzy¢ mu prowadzenie listy mowcow, rejestrowanie zgtoszonych wnioskéw, obliczanie
wynikow gfosowania jawnego, sprawdzania quorum oraz wykonywanie innych czynnosci
o podobnym charakterze.
§ 21. 1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczgcego formuty: ,Otwieram
.......... sesje Rady Gminy Ktodawa”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy stwierdza na podstawie listy obecnosci prawomocno$¢ obrad.




§ 22. Po otwarciu sesji Przewodniczacy zadaje pytanie o wnioski dotyczace porzadku obrad.
§ 23. Porzadek obrad sesji zwyczajnej obejmuje w szczegbinosci:

1. stwierdzenie quorum,

2. przyjecie porzadku obrad

3. przyjecie protokotu obrad poprzedniej sesji,

4. informacje Wéjta z dziatalnosci w okresie miedzysesyjnym,

5. rozpatrzenie projektéw uchwat lub zajecie stanowiska,

6. interpelacje i zapytania,

7. wolne wnioski i informacje.
§ 24. 1. Interpelacje i zapytania sktadane sa na pismie do Przewodniczacego, ktéry przekazuje je
niezwlocznie Wojtowi. W6jt lub osoba przez niego wyznaczona, jest zobowigzany udzieli¢
odpowiedzi na pi$mie nie pdiniej niz w terminie 14 dni od dnia otrzymania interpelacji lub
zapytania.
2. Treéé interpelacji i zapytarh oraz udzielonych odpowiedzi podawana jest do publicznej wiadomosci
poprzez niezwloczna publikacje w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej Gminy
Ktodawa oraz tablicy ogltoszen w Urzedzie Gminy.
§ 25. 1. Przewodniczacy prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajac i zamykajac
dyskusje nad kazdym z punktow.
2. Przewodniczacy udziela gtosu wedtug kolejnosci zgtoszen.
3. Przewodniczacy moze udzielié¢ glosu poza kolejnoscia, jezeli koniecznos¢ zabrania gtosu wigze sig
bezpoérednio z glosem przedméwcey (ad vocem), a takie Wojtowi lub osobom przez niego
upowaznionym do zfozenia wyjasnieri w sprawach bedacych przedmiotem obrad oraz gosciom
zaproszonym.
4. Nie wolno zabiera¢ gtosu bez zezwolenia Przewodniczgcego.
5. Przewodniczacy moze zabraé gios w sprawach porzadkowych w kazdym momencie obrad.
6. Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej Radnym.
§ 26. 1. Przewodniczacy czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwfaszcza nad zwieztoscig
wystgpiert Radnych oraz innych oséb uczestniczacych w sesji.
2. Jeéli Radny zabierajac glos podczas sesji odbiega od tematu lub nadmiernie przedtuza
wystapienie, Przewodniczacy moze przywota¢ méwce ,do rzeczy”.
3. Jezeli temat lub sposéb wystapienia albo zachowanie Radnego w sposéb oczywisty zaki6caja
porzadek obrad, bad? uchybiajg powadze sesji, Przewodniczacy przywotuje Radnego
,do porzadku”, a gdy przywotanie nie odniosto skutku, moze odebra¢ mu gios, nakazujac
odnotowanie tego faktu w protokole.
4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do innych oséb zabierajacych glos.
5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy moze nakaza¢ opuszczenie sali tym osobom sposrod
publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami zakiécajg obrady badz naruszajg powage
sesji.
§ 27. 1. Przewodniczacy udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskéw natury formalnej,
w szczegblnosci dotyczacych:

1. stwierdzenia quorum,
zmiany porzadku obrad,
ograniczenia czasu wystapienia dyskutantow,
zamkniecia listy méwcdw lub kandydatow,
zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty,
zarzgdzenia przerwy,
odestania projektu uchwaty do Komisji,
przeliczenia gtosow,
przestrzegania regulaminu obrad.
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2. Wnioski formalne Przewodniczacy poddaje pod gtosowanie wedfug kolejnosci zgtoszen.
§ 28. 1. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnoéci zainteresowanego.
2. Postanowienie wust. 1 nie dotyczy przypadkow nieusprawiedliwionej nieobecnosci
Zainteresowanego na sesji.
§ 29. 1. Po wyczerpaniu listy mowcdw, Przewodniczacy zamyka dyskusje i w razie potrzeby zarzadza
przerwe w celu umozliwienia wtasciwej Komisji lub Wojtowi ustosunkowania sie do zgloszonych
w czasie debaty wnioskéw, a jesli zaistnieje taka koniecznog, przygotowania poprawek
w rozpatrywanym dokumencie.
2. Po zamknigciu dyskusji Przewodniczacy rozpoczyna procedure gtosowania.
3. Po rozpoczgciu procedury gtosowania, do momentu zarzadzenia gtosowania Przewodniczacy
moze udzielic Radnym glosu tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego
o0 sposobie lub porzadku gtosowania.
§ 30. 1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy koriczy sesje, wypowiadajgc formute
»Zamykam ......... sesje Rady Gminy w Kfodawie”.
2. Czas od otwarcia sesji do jej zakoriczenia uwaza sie za czas trwania sesji.
§ 31. 1. Rada jest zwigzana postanowieniami uchwaty od chwili jej podjecia.
2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastapié tylko w drodze odrebnej uchwaty.
§ 32. Do wszystkich oséb pozostajgcych w miejscu obrad po zakoniczeniu sesji lub posiedzenia maja
zastosowanie przepisy porzadkowe wtaéciwe dla miejsca, w ktdrym sesja sie od bywa.
§ 33. 7 kazdej sesji sporzadza sie protokét.
§ 34. 1. Protokoét z sesji powinien zawieraé:
a) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakoriczenia oraz wskazywaé
numery uchwat, imig i nazwisko przewodniczacego obrad i protokolanta,
b) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,
c) imiona i nazwiska nieobecnych cztonkéw rady,
d) odnotowanie przyjecia protokotu z poprzedniej sesji,
e) przyjety porzadek obrad,
f) zapis przebiegu obrad, tytuty podjetych uchwat, przyjetych wnioskéw formalnych oraz
odnotowanie faktéw zgtoszenia pisemnych wystapien,
g) przebieg gtosowania z wyszczeg6lnieniem liczby gtoséw ,za”, ,przeciw” i ,wstrzymujacych
sig”,
h) imienny wydruk gtosowan,
i) wskazanie wniesienia przez Radnego zdania odrebnego do tresci uchwaty,
i) podpis przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokdt.
2. Protokoty numeruje sie cyframi rzymskimi odpowiadajacymi numerowi sesji w danej kadencji
i oznaczeniem roku kalendarzowego.
§ 35. 1. Protokdt z sesji jest przyjmowany w drodze glosowania.
2. Radni moga zgfasza¢ poprawki lub uzupetnienia do protokotu. O ich uwzglednieniu decyduje
Rada.
§ 36. Do protokotu dotgcza sie listg obecnosci Radnych, odrebng liste zaproszonych godci,
oswiadczenia i inne dokumenty ztozone na rece Przewodniczacego.
§ 37. 1. Rada moze odbywac wspéline sesje z radami innych jednostek samorzadu terytorialnego.
2. Wspdlne sesje organizujg przewodniczacy rad zainteresowanych jednostek samorzadu
terytorialnego.
3. Zawiadomienie o wspdlnej sesji podpisujg wspdlnie przewodniczacy lub upowaznieni
wiceprzewodniczacy zainteresowanych jednostek samorzadu terytorialnego.




Uchwaty

§ 38. 1. Uchwaly, a takze deklaracje, oswiadczenia, apele i opinie, o ktérych mowa w § 17, s3
sporzadzane w formie odrebnych dokumentow.
2. Przepis ust. 1 nie dotyczy postanowien proceduralnych, odnotowywanych w protokole sesji.
§ 39. 1. Prawo inicjatywy uchwatodawczej przystuguje kazdemu Radnemu, Wéjtowi, klubom radnych
oraz grupie inicjatywnej mieszancow.
2. Do projektu uchwaty grupy inicjatywnej dotacza sig liste 0séb popierajgcych wraz z czytelnymi
podpisami oraz numerami PESEL tych osob.
3. Projekt uchwaty powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1. tytut uchwaty,
podstawe prawna,
postanowienia merytoryczne,
w razie potrzeby okredlenie skutkéw finansowych podjecia uchwaty,
okreélenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty i ztozenia sprawozdania po jej
wykonaniu.

6. uzasadnienie, w ktorym nalezy wskaza¢ potrzebg podjecia uchwaty oraz informacje

o skutkach finansowych jej realizacji,

7. opinie prawng.
§ 40. 1. Uchwaty rady powinny by¢ zredagowane w sposob zwiezty i syntetyczny, przy uzyciu
wyrazefi w ich powszechnym znaczeniu. W projektach uchwat nalezy unika¢ postugiwania sie
wyrazeniami specjalistycznymi, zapozyczonymi z jezykéw obceych.
2. Zaden z podmiotéw uprawnionych do sktadania projektéw uchwat nie moze skiada¢ wigcej, niz
jednego projektu w tej samej sprawie.
§ 41. 1. Rada moze okredli¢ w drodze uchwaly szczegotowy zakres tematyczny raportu o stanie
gminy.
2. Podczas debaty nad raportem o stanie gminy Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie
bedacej Radnym z uwzglednieniem ustawowego wymogu.
§ 42. 1. Przewodniczacy podpisuje uchwaty i przekazuje Wojtowi najp6zniej w ciagu 3 dni od dnia
zakonczenia sesji.

2. Wéjt ewidencjonuje oryginaly uchwat w rejestrze uchwat i przechowuje je wraz z protokotami
sesji Rady.

O w N

Procedura gtosowania

§ 43. W gtosowaniu biorg udziat wyfacznie Radni.

§ 44. 1. Glosowanie jawne odbywa sig za pomocg urzadzed umotzliwiajacych sporzadzenie
i utrwalenie imiennego wykazu gtosowania Radnych.

2. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy.

3. Wyniki gtosowania jawnego ogtasza Przewodniczacy.

§ 45. 1. W razie braku mozliwosci przeprowadzenia glosowania jawnego za pomoca urzadzen
umozliwiajacych sporzadzenie i utrwalenie imiennego wykazu gtosowania Radnych, Przewodniczacy
zarzgdza glosowanie imienne.

2. Glosowanie imienne przeprowadza si¢ poprzez wyczytanie przez Przewodniczgcego imienia i

nazwiska Radnego, ktéry okresla czy gtosuje ,za”, Lprzeciw” czy ,wstrzymuje sig” od gtosowania nad
projektem uchwaty.

3. Wynik gtosowania imiennego ogfasza Przewodniczacy.

§ 46. 1. W glosowaniu tajnym Radni gtosujg za pomoca kart przeliczonych i ostemplowanych
pieczecia Rady.

2. Rada kazdorazowo ustala sposéb glosowania tajnego.




3. Gtosowanie przeprowadza wybrana sposréd Radnych komisja skrutacyjna, ktéra wytania sposréd
siebie przewodniczacego.

4. Komisja skrutacyjna przed przystapieniem do glosowania objasnia sposéb glosowania,
a nastgpnie je przeprowadza.

5. Po przeliczeniu gtoséw przewodniczacy komisji skrutacyjnej odczytuje protokét i podaje wynik
glosowania.

6. Karty z oddanymi gtosami i protokét gtosowania stanowig zatacznik do protokotu ses;ji.

§ 47. 1. Przewodniczacy przed poddaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i ogtasza Radzie
proponowang tres¢ wniosku w taki sposéb, aby jego redakcja byta przejrzysta, a wniosek nie budzit
watpliwosci, co do intengji wnioskodawcy.

2. W pierwszej kolejnosci Przewodniczacy poddaje pod glosowanie wniosek najdalej idgcy.
Ewentualny spér, co do tego, ktéry z wnioskéw jest najdalej idacy, rozstrzyga Rada w drodze
gfosowania.

3. W przypadku gtosowania w sprawie wyboru oséb, Przewodniczacy przed zamknigciem listy
kandydatéw pyta kaidego z nich, czy zgadza sie kandydowad i po otrzymaniu odpowiedzi
twierdzacej poddaje pod gtosowanie zamkniecie listy kandydatdw, a nastepnie zarzadza wybory.

4. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode na pismie.

§ 48. 1. Gtosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustepéw projektu uchwaty
nastgpuje wedtug kolejnosci zgtoszen, z tym, ze jako pierwsze Przewodniczacy poddaje pod
gfosowanie te poprawki, ktérych przyjecie lub odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

2. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do projektu uchwaly, poprawek
tych nie poddaje sie pod glosowanie.

3. Przewodniczacy za zgodg Rady moze zarzadzi¢ gtosowanie tacznie nad grupa poprawek do
projektu uchwaty.

4. W ostatniej kolejnosci Przewodniczacy zarzadza glosowanie za przyjeciem uchwaty
z przyjetymi poprawkami do projektu uchwaty.

5. Przewodniczacy moze odroczyé glosowanie, o ktérym mowa w ust. 4 na czas potrzebny do
stwierdzenia, czy na skutek przyjetych poprawek nie zachodzi sprzecznoé¢ pomiedzy poszczegoblnymi
postanowieniami uchwaty.

6. Nie glosuje sie nad poprawkami whniesionymi przez wnioskodawce i autopoprawkami.

7. Nie gtosuje sig nad projektem uchwaty w przypadku wycofania go przez wnioskodawce.

§ 49. 1. Glosowanie zwykta wigkszoscig gfoséw oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura,
ktora uzyskata wigkszg liczbe gloséw ,za” niz »przeciw”. Gtoséw ,wstrzymujacych sie” i niewaznych
nie dolicza sie do zadnej z grup glosujacych ,,za” czy ,przeciw”.

2. Jesli celem gtosowania jest wybér jednej z kilku oséb lub mozliwosci, przechodzi kandydatura lub
whniosek, na ktéry oddano najwieksza liczbe gtosdw.

§ 50. 1. Glosowanie bezwzgledna wigkszoscig gloséw oraz glosowanie wigkszoscig 2/3 oznacza, ze
przechodzi wniosek lub kandydatura, ktére uzyskaty co najmniej jeden gtos wigcej od sumy
pozostatych wainie oddanych gtoséw, to znaczy przeciwnych i ,wstrzymujgcych sie”.

2. Gtosowanie bezwzgledna wigkszoscig ustawowego sktadu Rady oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbe catkowity waznych gtoséw oddanych za wnioskiem lub
kandydatem, przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu Rady a zarazem tej potowie najblizsza.

3. Bezwzgledna wigkszos¢ gloséw przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wéweczas, gdy .,,za”
whioskiem lub kandydaturg zostato oddanych 50% + 1 waznie oddanych gloséw.

4. Bezwzgledna wiekszos¢ gtoséw przy nieparzystej liczbie gtosujacych zachodzi wéwezas, gdy ,,za”
whnioskiem lub kandydatura zostata oddana liczba gltoséw o 1 wigksza od liczby pozostatych waznie
oddanych gloséw. ‘




Komisje Rady

§ 51. 1. Sktad osobowy Komisji statych okresla odrebna uchwata Rady.

2. Przedmiot dziatania, skfad osobowy, zakres zadan Komisji doraznych okresla Rada w odrebnych
uchwatach.

§ 52. 1. Komisje state dziataja zgodnie z rocznym planem pracy przedfozonym Radzie.
2. Rada moze nakaza¢ Komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

3. Komisja Rewizyjna przedktada projekt planu pracy do terminie do 31 grudnia kazdego roku.

§ 53. 1. Komisje mogg odbywac¢ wspolne posiedzenia.

2. Komisje uchwalaja opinie oraz wnioski i przekazuja je Przewodniczgcemu.

§ 54. 1. Obrady komisji zwolywane sa przez przewodniczacego, ktéry organizuje jej prace i prowadzi
jej obrady.

2. Z posiedzenia Komisja sporzadza protokdt, ktory powinien by¢ podpisany przez wszystkich
cztonkdw komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

3. W przypadku nieobecnosci lub niemoznosci dziatania przewodniczacego komisji, jego zadania
wykonuje wiceprzewodniczacy.

4. Przewodniczacy Komisji wybierani sg przez Rade Gminy w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig
gloséw sposrod cztonkdw Komisji.

5. Wiceprzewodniczacy Komisji wybierani sg przez Radnych wchodzacych w sktad danej komisji.

6. Przewodniczacy i wiceprzewodniczacy Rady moga by¢ cztonkami komisji statych z wyjatkiem
Komisji Rewizyjnej oraz Komisji Skarg, Wnioskow i Petyciji.

§ 55. Komisje przedstawiaja Przewodniczacemu sprawozdania ze swojej dziatalnosci za rok ubiegly
do dnia 31 stycznia.

§ 56. Opinie i wnioski Komisji uchwalane s3 w gfosowaniu jawnym zwykia wiekszoscig gtosow,
w obecnoéci co najmniej potowy sktadu komisji.

Radni

§ 57. 1. Radni potwierdzaja swojg obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach Komisji wtasnorgcznym
podpisem na liscie obecnosci.

2. Radny w ciggu 7 dni od daty odbycia sesji lub posiedzenia Komisji moze usprawiedliwi¢ swojq
nieobecnoé¢ skfadajac odpowiednie pisemne wyjasnienie na rece Przewodniczacego.

Rozdziat 6
Zasady i tryb dziatania Komisji Rewizyjnej

Organizacja Komisji Rewizyjnej

§ 58. W sktad komisji wchodzi od 3 do 5 Radnych, w tym przedstawiciele wszystkich klubow.

§ 59. 1. Cztonkowie Komisji podlegaja wytaczeniu od udziatu w dziataniach Komisji w sprawach,
w ktérych moze powstaé podejrzenie o ich stronniczo$¢. ’
2. W sprawie wytaczenia cztonkéw Komisji decyduje pisemnie jej przewodniczacy.

3. O wytaczeniu przewodniczacego Komisji decyduje Rada Gminy.

4. W sprawach nieuregulowanych w Rozdziale 6 stosuje sig odpowiednio przepisy art. 24 Kodeksu
Postepowania Administracyjnego.




Zasady dziatania

§ 60. 1. Komisja Rewizyjha wykonuje kontrole pod wzgledem:
) legalnoéci,

) gospodarnoici,

c) rzetelnosci,

d) celowosci,

e) zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

2. Komisja Rewizyjna bada wykonanie budzetu Gminy oraz gospodarke finansowg kontrolowanych
podmiotdw.

[ piR <3}

§ 61. Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie
i w formach wskazanych w uchwatach Rady.

§ 62. 1. Postepowanie kontrolne przeprowadza sie w sposob umozliwiajgcy bezstronne i rzetelne
ustalenie stanu faktycznego.

2. Stan faktyczny ustala sie na podstawie dowodéw zebranych w toku postepowania kontrolnego.
Tryb kontroli

§ 63. 1. Komisja Rewizyjna w drodze gtosowania moze powotaé zespét kontrolny sktadajacy sie
co najmniej z dwdch cztonkéw Komisji, w tym kierownika zespotu kontrolnego.

2. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia podpisanego przez
przewodniczagcego Komisji Rewizyjnej, okreslajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli oraz
osoby wydelegowane do przeprowadzenia kontroli.

3. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych okazaé kierownikowi
kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 2 oraz dokumenty tozsamosci.

4. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej zawiadamia Kierownika jednostki organizacyjnej o kontroli co
najmniej 3 dni jej rozpoczeciem, informujgc go o zakresie i terminie kontroli.

§ 64. 1. W razie uzasadnionego podejrzenia wystgpienia powaznych nieprawidtowoséci lub
popetnienia przestepstwa, Komisja Rewizyjna niezwlocznie zawiadamia o tym Woijta, wskazujac
dowody uzasadniajgce zawiadomienie.

2. Jezeli podejrzenie dotyczy Woéjta, Komisja Rewizyjna zawiadamia o tym Przewodniczacego.

§ 65. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu zobowigzany jest zapewni¢ warunki i érodki dla
prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczegdlnoici przedktadaé na Zadanie
kontrolujgcych dokumenty i materialy niezbedne do przeprowadzenia kontroli oraz umozliwié
kontrolujacym wstep do obiektéw i pomieszczefi kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktéry odméwi wykonania czynnosci, o ktdrych mowa w ust.
12, obowigzany jest do niezwtocznego ztozenia pisemnego wyjasnienia na rece kierownika zespotu
kontrolujgce;j.

§ 66. Czynnosci kontrolne wykonywane s3 w miarg mozliwoéci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

Protokoty kontroli

§ 67. 1. Kontrolujacy sporzadzaja w terminie 14 dni od daty zakoriczenia kontroli protokét
obejmujacy:

1. nazwe i adres kontrolowanego podmiotu,
2. imiona i nazwiska cztonkéw zespotu kontrolnego,
3. daty rozpoczecia i zakoriczenia czynnosci kontrolnych,
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4. okreélenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5. imie i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6. przebiegiwynik czynnosci kontroinych,

7. w razie stwierdzenia nieprawidtowoéci w dziataniu kontrolowanego podmiotu, wskazanie
dowodow,

8. date i miejsce podpisania protokofu,

9. podpisy cztonkéw zespotu kontrolnego i kierownika kontrolowanego podmiotu lub notatke
o odmowie podpisania protokofu z podaniem przyczyn odmowy.

2. Protokét pokontroiny powinien zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu i terminu
usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.
§ 68. W przypadku odmowy podpisania protokotu przez kierownika kontrolowanego podmiotu, jest
on zobowigzany do ziozenia w terminie 3 dni pisemnego wyjasnienia przyczyn na rece
Przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej.
§ 69. 1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na rece Przewodniczacego uwagi
dotyczace kontroli i jej wynikow.
2. Uwagi, o ktdrych mowa w ust. 1, sktada sie w terminie 7 dni od daty przedstawienia kierownikowi
kontrolowanego podmiotu protokotu pokontroinego do podpisania.
§ 70. Protokét pokontrolny sporzadza sie w trzech egzemplarzach i w terminie 3 dni przekazuje
Przewodniczacemu, przewodniczacemu Komisji Rewizyjnej oraz kierownikowi kontrolowanego
podmiotu.
§ 71. 1. Komisja Rewizyjna moie korzysta¢ z porad, opinii i ekspertyz w zakresie zwigzanym
z przedmiotem jej dziatania.
2. Koszty sporzadzenia opinii i ekspertyz sa pokrywane z budzetu Gminy za zgoda Rady.
§ 72. Komisja Rewizyjna moze wnioskowaé do Rady o przeprowadzenie kontroli przez Regionalng
Izbe Obrachunkowa, Najwyzsza Izbe Kontroli lub inne organy kontroli.

Rozdziat 7
Zasada i tryb dziatania Komisji Skarg, Wnioskow i Petycji

§ 73. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji jest powotana w celu rozpatrywania skarg na dziatalnos$¢
wéjta i gminnych jednostek organizacyjnych oraz wnioskéw i petycji sktadanych przez obywateli.

§ 74. W sktad komisji wchodzi od 3 do 5 Radnych, w tym przedstawiciele wszystkich klubow.

§ 75. 1. Cztonkowie Komisji podlegaja wytaczeniu od udziatu w dziataniach Komisji w sprawach,
w ktérych moze powstac podejrzenie o ich stronniczosc.

2. W sprawie wyfaczenia cztonkéw Komisji decyduje pisemnie jej przewodniczacy.

3. O wylaczeniu Przewodniczacego Komisji decyduje Rada Gminy.

4. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje si¢ odpowiednio przepisy art. 24 Kodeksu
Postepowania Administracyjnego.

§ 76. Komisja Skarg, Wnioskéw i Petycji sktada sprawozdanie ze swojego posiedzenia Radzie Gminy
kazdorazowo po rozpatrzeniu skargi, wnioskdéw lub petycji, przedstawiajac w tej sprawie swojg
pisemng opinie i wnioski. Niezaleznie od powyzszego cztonek komisji moze przedstawi¢ swojg
odrebna opinie w badanej sprawie.

_ Rozdziat 8
Kluby radnych

§ 77. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych.

§ 78. 1. Warunkiem utworzenia klubu jest pisemne zgtoszenie w nim udziatu przez co najmniej
trzech Radnych.
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2. Powstanie klubu zgfasza sie Przewodniczacemu, ktéry prowadzi rejestr Klubdéw.
3. W zgtoszeniu podaje sie:

1. nazwe klubu,

2. liste cztonkdw,

3. imig i nazwisko przewodniczacego klubu.

4. W razie zmiany nazwy, sktadu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu informuje o tym
Przewodniczacego.

§ 79. 1. Kluby dziatajg w okresie kadencji Rady.

2. Kluby moga ulec wezesniejszemu rozwigzaniu w razie zmniejszenia liczby cztonkdw ponizej 3 lub
na mocy uchwat ich cztonkdéw.

Rozdziat 9
Zasady dostepu i korzystania przez obywateli z dokumentéw organéw Gminy

§ 80. 1. Obywatelom udostepnia sie dokumenty Rady, Komisji, Wojta i jednostek pomocniczych,
chyba ze ich jawnos¢ ograniczona jest przepisami ustaw.

2.Udostepnienie dokumentéw wymienionych w ust. 1, ktére zostaty umieszczone w archiwum,
wymaga wczesniejszego zgtoszenia przez zainteresowanego.

§ 81. 1. Z oryginatéw dokumentéw wymienionych w § 80 obywatele mogg sporzadzaé notatki,
odpisy i wyciagi, a takze fotografie i kserokopie.

2. Realizacja uprawnient okreélonych w ust. 1 moze sie odbywaé wytgcznie na terenie Urzedu
i w obecnosci jego pracownika.

3. Obywatele moga zada¢ uwierzytelniania odbitek kserograficznych lub odpiséw dokumentéw,
o ktérych mowa w ust. 1.

§ 82. Jezeli ustawa nie stanowi inaczej, uprawnienia okredlone w § 80 i § 81 nie znajduja
zastosowania do spraw indywidualnych.
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaty Nr XLVII/338/18
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Zatqcznik nr 2 do Uchwaty Nr XLVII/338/18

Rady Gminy Ktodawa z dnia 26 wrzesnia 2018 .

Wzor Herbu Gminy Kltodawa

%
\[/1/4
srebro/biala zloto/z6ha zielona
CMYK: 0,0,0,0 CMYK: 0,0,100,0 CMYK: 100,0,100,0

RGB: 255,255,255 RGB: 255,245,0 RGB: 0,146,63

WZOR BARWNY

brazowa

CMYK: 47,70,90,4
RGB: 127,86,57
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Herb Gminy Ktodawa
WZOR KONTUROWY IDEOGRAMU HERBU
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Herb Gminy Ktodawa
WZOR BARWNY GODtA HERBU
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Herb Gminy Ktodawa
WZOR KONTUROWY IDEOGRAMU GODEA HERBU
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Zatgcznik nr 3 do Uchwaty Nr XLVII/338/18
Rady Gminy Ktodawa z dnia 26 wrzesnia 2018 r.

Wzoér Flagi Gminy Kltodawa

'“I"lul i ‘

N ! |
\\\\ ‘
& i

N\
o

biala zotta zielona brgzowa
CMYK: 0,0,0,0 CMYK: 0,0,100,0 CMYK: 100,0,100,0  CMYK: 47,70,90,4 |
RGB: 255,255,255 ~ RGB: 255,245,0 RGB: 0,146,63 RGB: 127,86,57 |
Flaga Gminy Kiodawa
WZOR BARWNY
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FLAGA GMINY KLODAWA
WZOR IDEOGRAMU FLAGI
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1.6

0,66 1

5:8

FLAGA GMINY KLODAWA
GEOMETRIA FLAGI
(proporcje)
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Zatgcznik nr 4 do Uchwaty Nr XLVII/338/18
Rady Gminy Ktodawa z dnia 26 wrzesnia 2018 .

Piecze¢ urzedowa Gminy Ktodawa

Wizerunek odcisku

WIELKOSC NATURALNA

¢ 36 mm
skan odcisku w tuszu na papierze biurowym
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Zatgcznik nr 5 do Uchwaty Nr XLVI11/338/18
Rady Gminy Ktodawa z dnia 26 wrzesnia 2018 r.

Wzor pieczeci urzedowej Gminy Ktodawa

skala 4:1
, ”
{\ *< h \%33 *)
\ B ) = LA
Voo A
k’“’\\‘” g o )),«’

WZOR TLOKA DO TUSZU WIELKOSC NATURALNA

¢ 36 mm
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Wzor pieczeci urzedowej Rady Gminy Ktodawa

WZOR TLOKA DO TUSZU WIELKOSC NATURALNA
¢ 36 mm
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Wzor pieczeci urzedowej Wojta Gminy Klodawa

WZOR TLOKA DO TUSZU WIELKOSC NATURALNA
¢ 36 mm
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Zatqcznik nr 6 do Uchwaty Nr XLV11/338/18
Rady Gminy Ktodawa z dnia 26 wrzesnia 2018 r.

Wz6r Pieczeci Reprezentacyjnej Gminy Klodawa

WIELKOSC NATURALNA
ODCISKU

WZOR ODCISKU PIECZECI
skala 2:1

45,6

WYMIARY ODCISKU PIECZECI WZOR TEOKA DO TUSZU
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Uzasadnienie

O potrzebie uchwalenia nowego Statutu Gminy Ktodawa przesadzaja nastepujace fakty:

1. stwierdzenie przez Wojewode Lubuskiego w skardze z dnia 21 kwietnia 2011 do Wojewddzkiego
Sadu  Administracyjnego w  Gorzowie Wlkp. licznych, istotnych  naruszen prawa
w tre$ci uchwaly nr XXX/2232009 Rady Gminy Klodawa z dnia 25 lutego 2009
w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Klodawa,

2. uznanie przez Wojewddzki Sad Administracyjnego w Gorzowie WIkp. zasadnosci zarzutow
podniesionych w skardze Wojewody w wyroku z dnia 22 czerwca 2011 (sygn. Akt Il SA/Go 321/11),

3. liczne nowelizacje ustawy o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze
zm.), w tym zwilaszcza zmiany wprowadzone ustawa z dnia 15 czerwca 2018 r. 0 zmianie ustawy -
Kodeks wyborczy oraz niektérych innych ustaw (Dz.U. 2018 poz. 1349).

Dorazna komisja, powotfana uchwatg Rady Gminy nr X//76/2015 z dnia 7 paZdziernika 2015,
opracowata projekt uwzgledniajacy w catoéci zastrzezenia podniesione przez Wojewodg i uznane
przez WSA, a takze wprowadzone w migdzyczasie zmiany w ustawie o samorzadzie gminnym.

Ponadto Komisja dokonata krytycznego przegladu catego tekstu dotychczas obowigzujgcego
Statutu Gminy i zaproponowata zmiany poprawiajace czytelnos¢ i przejrzystos¢ dokumentu oraz
spdjnosé zawartych w nim przepisow.
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